Guatemala, 30 de junio de 2021

Licenciado

Ernesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Estimado Licenciado Flores:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades mensuales, conforme a lo estipulado en el Contrato de
Prestacién de Servicios Técnicos Nitmero DGDCFC-029-016-2021, aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Niimero 10-2021, correspondiente al mes de
junio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
Factura Electrénica Serie; CEE10588 Ntimero de DTE: 2740342414

ACTIVIDADES REALIZADAS

* Apoyar en la organizacion de la informacion resguardada en el archivo del
Departamento Financiero de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

o Apoyar en la depuracidn de la informacién resguardada en el archivo del
Departamento Financiero, de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

e Apoyar en la continuacion del control de archivo que contiene la informacion
de la documentacién que se alberga en el archivo de la Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

* Apoyar en la asignacién de espacio especifico para el resguardo de
informacién de cada direccidn y/o delegacion.




Apoyar en la revision de las cajas plésticas que se encontraban en el archivo
de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

Apoyar a las direcciones y/o delegaciones de la Direccion General de
Desarrolio Cuifural y Fortalecimiento de las Cuituras, en el proceso de
depuracion de sus respectivas areas.

Apoyar en la verificacion de la documentacién que se someteré a depuracion
del Departamento Financiero de la Direccién General de Desarrolio Cuitural
y Fortalecimiento de las Culturas.

RESULTADOS OBTENIDOS

Se apoy6 en la organizacion de los expedientes de CUR, Noémina y Entrada
del afio 2008 y 2009 resguardados en el archivo del Departamento Financiero
de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

Se apoy6 en la depuracidén de la informacién del afio 2008 y 2008
resquardada en el archivo del Deparfamento Financiero, de la Direccion
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Cuituras.

Se apoy6é en la conformacidn del registro de la informacion de los
expedientes correspondientes al afio 2008 y 2008 del Departamento
Financiero que se encueniran resguardados en el archivo de la Direccion
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Se apoyd en la asignacién de espacio especifico para el resguardo de
informacién de cada direccion y/o delegacion.

Se apoyo en revisar las cajas plésticas que se encontraban en el archivo para
visualizar que informacion contenian y posteriormente colocarlas en el
espacio especifico de cada direccién y/o delegacion.

Se apoyé a las direcciones y/o delegaciones de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, en el proceso de
depuracion de sus respectivas areas.




o Se apoy6 en la verificacion de la documentacion que se someteran a
depuracién las direcciones y/o delegaciones del de ia Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
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Guatemala, 30 de junio de 2021

Licenciado

Ernesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Estimado Licenciado Flores:

De la manera més atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi
informe de Resultados de Actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato
por servicios técnicos Niimero No. DGDCFC-029-016-2021, aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial Nimero 10-2021, correspondiente al periodo del 4 de
enero al 30 de junio del presente afio.

ENERO

o Seapoyé en la programacion de fechas en los meses de enero y febrero para
que las delegaciones y direcciones realizaran el proceso de depuracion de la
informacién del archivo de la Direccién General de Desarrolio Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

e Se apoyd en la creacion de un control de archivo respecto a la
documentacién del Departamento Financiero que se alberga en el archivo de
la Direccion General de Desarrollo Cuitural y Fortalecimiento de las Culturas,

e Se apoyo en la realizacion del proyecto del plan de trabajo que se
implementara en el archivo de la Direccion General de Desarrollo Cuitural y
Fortalecimiento de las Cuituras.

o Se apoyd en la organizacion de la informacion resguardada en el archivo del
Departamento Financiero de la Direccién General de Desarrolio Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.




Se apoyé en la correccién de las tarjetas de responsabilidad existentes de
activos fijos del personal de la Direccion General de Desarrollo Cuitural y
Fortalecimiento de las Culturas.

Se apoy6 en la realizacion de nuevas tarjetas de responsabilidad de bienes
activos fijos de los promotores de la Direccion General de Desarrollo Cultural
y Fortalecimiento de las Culturas.

FEBRERO

Se apoy6 en darle seguimiento al cronograma de la asignacion de fechas
para el proceso de depuracion del archivo de la Direccién General de
Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Se apoyd en la realizacion del control de archivo en cuanto a la
documentacién de los afios 2006 y 2007 que se alberga en el archivo de la
Direccién General de Desarrollo Cultura! y Fortalecimiento de las Culturas.
Se apoy6 en continuar organizando la informacion resguardada en el archivo
del Departamento Financiero de la Direccién General de Desarroflo Cuitural
y Fortalecimiento de las Culturas.

Se apoy0 en depurar [a informacién innecesaria que se resguardaba en el
archivo del Departamento Financiero, de la Direccion General de Desarrolio
Cuitura! y Fortalecimiento de las Culturas.

Se apoy6 en verificar la documentacién que se sometera a depuracion.

Se apoyd en la correccion de las tarjetas de responsabilidad existentes de
bienes activos fijos del personal de la Direccion General de Desarrolio
Cultural y Fortalecimiento de las Gulturas.

Se apoy6 en la actualizacion de la asignacion de bienes activos fijos en el
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

MARZO
e Se apoy6 en continuar 1a elaboracion del control de la documentacion del

Departamento Financiero de los afios 2008 y 2008 que se alberga en el
archivo de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de

las Culturas.




ABRIL

MAYO

Se apoyé en la verificacién de la documentacion que se sometid a
depuracion.

Se apoy6 en la verificacién del presupuesto disponible para la ejecucion de
gasto de la Direccién General de Desarroflo Cuitural y Fortalecimiento de las
Culturas.

Se apoy6 en darle seguimiento al cronograma de fechas de depuracién para
las delegaciones y direcciones para el proceso de depuracion del archivo de
la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
Se apoy0 en la organizacion de la informacion resguardada en el archivo del
Departamento Financiero de la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

Se apoyd en depurar la informacion resguardada en el archivo del
Departamento Financiero en cuanto al afic 2018, de la Direccién General de
Desarrolio Cuiltural y Fortalecimiento de las Culturas.

Se apoyé en continuar la elaboracién del control de la documentacion del
Departamento Financiero de los afios 2010 que se alberga en el archivo de
la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
Se apoy6 en la organizacion de la informacién resguardada en el archivo del
Departamento Financiero de la Direccion General de Desarrollo Culiural y
Fortalecimiento de las Culturas.

Se apoyd en verificar la documentacion gue se someti6 a depuracion.

Se apoy6 en reprogramar las fechas de depuracion de documentos de las
delegaciones y direcciones de la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

Se Apoyo6 en la organizacion de los expedientes de CUR, Nomina y Entrada
del afio 2006 y 2007 resguardados en el archivo del Departamento Financiero
de Ia Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.




e Se Apoyé en la depuracion de la informacion del afio 2006, 2007 y 2019
resguardada en el archivo del Departamento Financiero, de la Direccion
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

o Se Apoy6é en la conformacién del regisiro de la informacion de los
expedientes correspondientes al afio 2006 y 2007 del Departamento
Financiero que se encuentran resguardados en el archivo de la Direccidn
General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

e Se Apoyd a las direcciones y/o delegaciones de [a Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, en el proceso de
depuracion de sus respectivas areas.

e Se Apoy6 en verificar la documentacion que se sometid a depuracién por
parte de las direcciones y/o delegaciones del de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

JUNIO

o Se Apoyd en la organizacion de los expedientes de CUR, Némina y Enirada
del afio 2008 y 2009 resguardados en el archivo del Departamento Financiero
de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

o Se Apoyd en la depuracién de la informacion del afio 2008 y 2009
resguardada en el archivo del Departamento Financiero, de la Direccion
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

e Se Apoyé en la conformacion del registro de la informacion de los
expedientes correspondientes al afio 2008 y 2009 del Departamento
Financiero que se encuentran resguardados en el archivo de la Direccién
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

s Se apoyb en la asignacién de espacio especifico para el resguardo de
informacién de cada direccion y/o delegacion.

e Se apoyo en revisar las cajas pldsticas que se encontraban en el archivo para
visualizar ‘que informacion contenian y posteriormente colocarlas en el
espacio especifico de cada direccion y/o delegacion.




o Se apoyd a las direcciones y/o delegaciones de la Direccidn General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, en el proceso de
depuracion de sus respectivas areas.

o Se apoyd en verificar la documentacion que se sometid a depuracion las
direcciones y/o delegaciones del de la Direccion General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
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Guatemala, 30 de junio de 2021

Licenciado

Ernesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccion General de Desarrollo Culturaly Fortalecimiento de las Cuituras
Ministerio de Cultura y Deportes

Estimado Licenciado Flores:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con e! proposito de presentarle mi
informe Final de Actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato por
servicios técnicos Niimero No. DGDCFC-029-016-2021, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Namero 10-2021, correspondiente al periodo del 4 de
enero at 30 de junio del presente afio.

ENERO

e Apoyar en la programacion de la asignacion de fechas para las delegaciones
y direcciones para e! proceso de depuracion del archivo de la Direccion
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

e Apoyar en la creacién de un control de archivo en cuantoala documentacion
que se alberga en el archivo de la Direccién General de Desarrollo Cutturaly
Fortalecimiento de las Culturas.

o Apoyar en la realizacion del proyecto del plan de trabajo que se implementara
en el archivo de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento
de las Culturas.

e Apoyar en la organizacién de la informacion resguardada en el archivo del
Departamento Financiero de la Direccion General de Desarrollo Cultural ¥
Fortalecimiento de las Culturas.




o Apoyar en la correccidn de las tarjetas de responsabilidad existentes de
activos fijos del personal de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

« Apoyar en la realizacion de nuevas tarjetas de responsabifidad de bienes
activos fijos de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento
de las Culturas.

FEBRERO

o Apoyar en darle seguimiento al cronograma de la asignacion de fechas para
las delegaciones y direcciones para el proceso de depuracion del archivo de
la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

« Apoyar en la realizacién del control de archivo en cuanto a la documentacion
que se alberga en el archivode la Direccién General de Desarrolio Cuitural y
Fortalecimiento de las Culiuras.

o Apoyar en la organizacién de la informaci6n resguardada en el archivo del
Departamento Financiero de la Direccion Genera! de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

e Apoyar en la depuracion de la informacion resguardada en cuanto
correspondencia en el archivo del Departamento Financiero, de la Direccién
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

« Apoyar en la verificacién de ia documentacién que se someterd a depuracion.

« Apoyar en la correccion de las tarjetas de responsabilidad existentes de
bienes activos fijos del personal de la Direccién General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

« Apoyar en la actualizacion de la asignacién de bienes activos flios en el
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

MARZO

 Apoyar en continuar la elaboracion de! contro! de la documentacion que se
alberga en el archivo de la Direccién General de Desarroflo Cuttural y
Fortalecimiento de las Culturas.




o Apoyar en la verificacion de la documentacion que se sometera depuracion.

« Apoyar en la verificacion del presupuesto disponible para Ia ejecucién de
gasto de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

e Apoyar en darle seguimiento al cronograma de la asignacién de fechas para
las delegaciones y direcciones para el proceso de depuracion del archivo de
la Direccién General de Desarrofio Culturaly Fortalecimiento de las Culturas.

» Apoyar en la organizacion de la informacién resguardada en el archivo del
Departamento Financiero de la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

ABRIL

o Apoyar en la depuracion de la informacién resguardada en el archivo del
Departamento Financiero, de la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culiuras.

s Apoyar en la continuacion del control de archivo gue contiene la informacion
de la documentacién que se alberga en el archivo de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Cuituras.

o Apoyar en la organizacion de la informacién resguardada en el archivo del
Departamento Financiero de la Direccién General de Desarrolio Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

o Apovyar en la verificacion de la documentacion gue se sometera a depuracion.

 Apoyar en la reprogramacion de fechas para depuracién de documentos de
las delegaciones y direcciones de la Direccién General de Desarrollo Cultural
y Fortalecimiento de las Culturas.

MAYO
« Apoyar en la organizacion de la informacién resguardada en el archivo del
Departamento Financiero de la Direccién General de Desarrolflo Cultural y
Fortalecimiento de ias Culturas.




Apoyar en la depuracion de la informacion resguardada en el archivo del
Departamento Financiero, de Ia Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en la continuacion del control de archivo que contiene la informacion
de la documentacién que se alberga en el archivo de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Gulturas.

Apoyar a las direcciones y/o delegaciones de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, en el proceso de
depuracién de sus respectivas areas.

Apoyar en la verificacion de la documentacion gue se someteré a depuracion
del Departamento Financiero de la Direccién General de Desarrolio Cultural
y Fortalecimiento de las Culturas.

JUNIO

-]

Apoyar en ia organizacion de la informacion resguardada en el archivo del
Departamento Financiero de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en la depuracion de Ia informacién resguardada en el archivo del
Departamento Financiero, de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en la continuacién del control de archivo que contiene la informacion
de la documentacion que se alberga en el archivo de la Direccidn General de
Desarrollo Culiural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en la asignacion de espacio especifico para el resguardo de
informacién de cada direccién y/o delegacion.

Apoyar en verificar que documentos contenian las cajas plasticas que sé
encontraban en el archivo de Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar a las direcciones y/o delegaciones de ia Direccion General de
Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, en el proceso de
depuracion de sus respectivas areas.




o Apoyar en la verificacién de la documentacion que se sometera a depuracion
del Departamento Financiero de la Direccién General de Desarrollo Cultural

y Fortalecimiento de las Culturas.
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